
обработки персональных данных

I. Общие положения

Приложение М 15

к приказу директора
N4ОУ СОШ 12 г. Воркуты

от 09.02.2018 NЬ 92

прАвилА
обучающихся в МОУ (СОШ JYe12 г. Воркуты

1.1. Настоящие Правила устанавливают порядок пол)п{ения, учета, обработки,
накопления и хранения документов, содержаIцих персональные данные, обработка которьш
необходима для целей, определенных законодательством Российской Фелерачии.

\.2, IJель настоящих Правил - защита персональных данных граждан от
несанкционированного доступа и разглашения, Персонапьные данные всегда являются
конфиденциальной, строго охраняемой информацией.

1.З. Основанием для разработки настоящих Правил являются Конституция Российской
Федерации, Федеральный закон кО персональньж данньж) М152-ФЗ от 2J июля 2006 года и
другие действуюiцие нормативно-правовые акты Российской Фелерачии.

1.4, Настоящее Правила и изменения к ним утверждаются директором учреждения,
вступают в силу с момента их утвержде}Iия и действуют бессрочно, до замены их новыми
Правилами, Все изменения в Правила вносятся приказом директора учреждения. Все
сотрудники, допущенные к обработке персональных данных должны быть ознакомлены под
роспись с данными Правилами и изменениr{ми к ним.

1.5. В настоящих Правилах используются следующие термины и определения:
персональные данные - любая информация, относячJаяся к прямо или косвенно

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональньrх даннътх);
оператор - государственный орган, муниципальньтй орган, юридическое или

физи.Iеское лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)
осуLцествляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки
персонаIIьньтх данньж, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персонаJIьными данными;

обработка персональньж данных - любое действие (операчия) или совокупность
действий (операчий), совершаемьж с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,
систематизациIо, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (распространение, предоставление) доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, униLiтохtение п ерсо н альных данных .

1.б. Настояrцие Правила и изменения к ним подлежат опубликованию на официальном
сайте в течение 10 дней после их утверя(дения,

II. Принципы обработки персональных данньIх
2.1. Обработка персональньгх данньIх допускается в случаях, установленньIх

Федеральным законом <О персональных данньш) N9i 52-ФЗ от 27 июля 200б года.
2.2. В соответствии с Федеральньш законом <О персональных данньж) М152-ФЗ от 27

июля 2006 года, статья 6, .I.1, п. 4, а также Федерапьным законом кОб учреждения
предоставления государственных и муниципальных услуг) NЪ210-ФЗ от 2] июля 2010 года,
статья 7,ч.4 не требуется получение согласия заявителя как субъекта персонаJIьньIх данньrх, Во
всех остальные случаях, в соответствии с Федера,rьным законом <О персональных данных))
Мi52-ФЗ от 27 июля 200б года, необходимо получение согласия заявителя как субъекта
персональных данньж (приложение JYч 2).

2.З. Перечень персональных данных, обрабатываемых в учреждения, утверждается
директором уLIрехtдения"



2.4. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением
конкретных, заранее определенных и законньж целей. Не допускается обработка персональных
данных, несовместимая с целями сбора персонаrlьных данных,

2.5, Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные
обучающихся, обработка которых осуществляется в целях, несовмеQтимых между собой,

2.6, Содержание и объепт обрабатываемых персональных данных должны
соответствовать целям обработки. Обрабатываемые персо}rа!,Iьные данные не должны быть
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

III. 11рава субъекта персональных данньiх
З,1. Субъект персональных данных имеет право на полу]ение информации,

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
подтверждение факта обработки персональных данньiх оператором;
правовые основания и цели обработки персональных данньж;
цели и применяемые оператором способьi обработки персонаIьньIх данньж;
наименование и место нахождения оператора) сведения о лицах (за исключением

сотрудников оператора), которые имеют доступ к персонаJIьным данным или которым могут
бьiть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании
фелерального закона М152-фЗ от 26.0].2006 года <О персона-r]ьных данньтх);

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему
субъекту персонаlrьных данных, источник их получения) если иной порядок представления
таких данных не предусмотрен федеральнь]м законом;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуrцествления субъектом персональньтх данньж прав, предусмотренньIх

Федерапьным законом Nq152-ФЗ от 27 июля 2006 года <О персональных данных);
информачию обосутт]ествленной или о предполагаемой трансграничной передаче

данных;
наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего

обработку персональных данньIх по поруаIению оператора, если обработка поручена или будет
поручена такому лицу,

иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
3,2. Сведения, указанные в пункте 3,1 . настояrцих Правил) должны быть предоставлены

субъекту персона_пьных данных оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться
персонацьные данные, относяtциеся к другим субъектам персональных данных, за исключением
слуLIаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персонаJIьных данных.

З.З. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его
персональньж данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персонаJIьные данные
являются неполными, устаревшими, неточньтми, незаконно полученными или не являются
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом
меры по защите своих прав.

З.4. Сведения, указанные в 3.1, настоящих Правил, предоставляются субъекту
персональных данньiх или его представителю оператором при обращении, либо при получении
письменного запроса субъекта персона_пьных данных или его представителя. Порядок
рассмотрения запросов субъектов персонацьных данных устанавливается кПравилами
рассмотрения запросов субъектов персональньш данных или их представителей>,

разработанных в МОУ кСОШ Np12 г, Воркуты на основании требований Федерального закона
кО персональных данных) NЪ152-фЗ от 2J июля 2006 года и иных нормативно-правовых актов.ry. Сроки обработки и порядок уничтожения персонацьньн данных

4,1. Хранение персональных данных обуrающихся дол>кно осуш{ествляться в форме,
позволяющей определить субъекта персонаIIьных данных, не дольше, чем этого требуют цели
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
федеральньтми законами, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персонLпьных данных.



4.2. ПерсОнальные данные подлежат уничтожениIо, в течение тридцати дней, по
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении, если иное
не установлено действуюrцим законодательством,

4.З. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение
срока, указанного в пункте 4,2. настояrцих Правил, оператор осуществляет блокирование таких
персонаlrьньIх данньж или обеспечивает их блокирование (если обработка персонfuтьньж
данных осуществляется другим лицом, действуюlтlим по поручению оператора) и обеспечивает
уничтожение персональных данных в срок не более, LIеM lllecTb месяцев, если иной срок не

установлен фелерапьными законами.
4.4, Уничтожение бумахtных носителей должно осуществляться сотрудниками,

допуtценными к обработке персональных данных, путем, Ее допускаюrцим дальнейшую
возможность ознакомления с данными документами. Уничтожение информации на
автоматизированных рабочих местах должно осуlцествляется комиссией способами, не
позволяющими осуществить восстановление данных.

4.5. При уничтожении данньiх составляется, в обязательном порядке, акт с указанием,
какие именно док}ъ{енты и файльi были уничтожены.

4.б, Решение об униаIтожении принимается директором учреждения на основании
ходатаЙства ответственного за обеспечение безопасности персональных данных.

V. Щоступ к персональньiм данным
5.1, fiоступ к персональным данным имеют лица, согласно <Списку лиц, допущенньж

к обработке персональных данньж в информационных системах персональных данньIх
учреждения> и кСписку лиц) допущенньж к обработке персональных данньтх без средств
автоматизации учреждения).

5.2. Сотрудники учреждения, допущенные к обработке персональных данных, имеют
право получать только те персональные данные, которые необходимы им для выполнения
своих должностных обязанностей.

5.З. Все лица, допущенные к работе с персональными данньIми, подписывают
соглашение о неразглашении персональных данных, ставших известными им в связи с
исполнением должностных обязанностей.

VI. Заrцита персональньш данных
6,1. В целях обеспечения сохранности и конфиденциальности персонатtьных данных

все операции по оформлению, формированию, ведению и хранению данной информачии
должны выполняться только сотрудниками, осуществляющими данную работу в соответствии
со своими слуrкебньiми обязанностями, зафиксированными в их должностных инструкциях.

6.2, Оператор назнааIает из числа сотрудников ответственного за организацию
обработки персонLтrьньж данных, в обязанности которого, в частности, входит:

осуществление внутреннего контроля за соблюдением оператором и его
сотрудниками законодательства Российской Федерации о персональньж данньIх, в тOм числе
требований к заrците персональных данных;

доведение до сведения сотрудников оператора положения законодательства
Российской Федерачии о персональных данных, локальньж актов по вопросам обработки
персональньж данных, требований к защите персональных данных;

организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персонаJIьньIх
данньш или их представителей и осуlцествление контроля за приемом и обработкой таких
обраrцений и запросов,

6.З, Ответы на письменные запросы других организаций и учреждений в пределах их
компетенции и предоставленных полномочий даются в письменной форме и в том объеме,
который позволяет не разглашать излишний объем персональных сведений о гражданах.

6.4. Перелача информации, содержаrцей сведения о персональных данных граждан, по
телефону, факсу, электронной почте без письменного согласия гражданина запреIцается.

6,5. Личные дела и документы, содержащие персональные данные граждан, хранятся в
запираюu]ихся шкафах (сейфах), обеспечиваюших защиту от несанкционированного доступа.



6.б, Средства вычислительной техники (автоматизированные системы), используемые
для обработки персональньIх данных должны быть защищены в соответствии с действ}тощими
нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

VII. Ответственность за разглашение информации, связанной с персонаJIьными
данными гражданина

J .L Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту
персональных данных граждан, несут дисциплинарную, административную, гражданско-
правовую или уголовную ответственность в соответствии с фелеральными законаI4и.



(приложение J\Гэ 1)

Соглашение о 
".рчr.rruшении 

персональных данных обучающихся в МОУ
(СОШ .NЪ 12> г. Воркуты

понимаю, что имею доступ к персональным данным обучаюrцихся МОУ "СОШ Ns 12" г.
Воркутьт, Я также понимаю, что во время выполнения своих должностньтх обязанностей, мне
приходится заниматься сбором, обработкой и хранением персональных данных обl^rающихся.

Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести как прямой так и
косвенньтй ущерб обучающимся МОУ "СОШ N9 12" г. Воркуты,

В связи с этим, даю обязательство, при работе с персональными данными обучающихся
соблюдать требования по защите персональньIх данньтх обучающихся.

Я подтверждаю, что не имею право разглашать сведения о (об):

- анкетных, биографических и биометрических данных;
- паспортньж данньIх, данных свидетельства о рождении;
- адресе места жительства, домашнем телефоне, адресе электронной по.Iты;
- о составе семьи, социальном, имущественном, религиозном, национальном и ином

положении семьи обучающегося;
- о месте работы, учебы членов семьи обучающихся, характере взаимоотношений в семье,

Я предупрежден(а) о том, что в случае разглашения мной оведений, касающихся
персональных данных обучающегося или их утраты (утрата личного дела (картьт)
обучаюrцегося), я несу ответственность в соответствии со ст. 90 ТК РФ, п.п.в п.6. ст.81 ТК РФ.

С документами, регулирl,тощие права обучаюrцихся в части защиты их персонаJтIьньIх

данных ознакомлен(а)

должность подпись расщифровка подписи

20



я,

(приложение Nэ 2)

СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕJUI
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕС ОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО

(Фио),

проживающий(ая) по адресу

серии лъ выдан (кем и когда)
Паспорт

(( ))

являюсь законным представителем несовершеннолетнего (ей)

(ФИО) на основании ст. 64 п. 1 Семейного кодекса РФ.

Настоящим даю свое согласие на обработку в Муниципальном общеобразовательном учреждении
кСредняя общеобразовательная школа NЪ 12) г. Воркуты (далее - учреждение) персональньJх данных

IJель обработки персонiLrIьных данных уLIащихся :

. обеспечение наиболее полного исполнения учреждением своих обязанностей, обязательств и
компетенций, определенных Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации".

о обеспеченtле соб,цюдеrrия законов и иных нормативньIх цравовьIх актOв;
. учет детей, подлежащих обязательному обучению в учреждении;
о соблюдение порядка и правил приема в учреждение;
. индивидуапьный Учет результатов освоения учащихся образовательнь]х программ, а также

хранение архивов данных об этих результатах на бумажных и электронных носителях;
. учет реаJIизации права учащихся на получение образования в соответствии с государственными

стандартами в форме самообразования, экстерната, на обучение в пределах этих стандартов по
индивидуальным учебным планам;

. учет уLIащихся, Еуя(дающихся в социа]Iьной поддержке и защите;

о учет учащихся, нуждающихся в особых условиях воспитания и обучения и требующих

специального педагогического подхода, обеспечивающего их социrl',lьную реабилитацию, образование и

про ф ессионаJIь ную подготовку, содействие в обуlеr*и;
. заполнение базы данных автоматизированной информационной системы управления качеством

образования в целях повышения эффекr,ивности управления образовательными процессами, проведения
мониторинговых исследований в сфере образования, формирования статистических и анаJIитических
отчётов по вопросам качества образования;

. обеспечение лиLIной безопасности учащихся;

. планирование, организация, регулирование и контроль деятельности учреждения в целях
осуществления государственной политики в области образования.
Подтверждаю свое согласие на обработку следующих персональных данньж: (при согласии на
обработку указанных персонаrrьных данных поставить отметку о согласии в соответств}тощем боксе)
Аtжеmtшt,е dанные:
п Фио
П Щанньiе о возрасте и поле
П Щанные о граlIцанстве
П !анные ОМС (страховой полис)
П Информачия для связи
П !анные о прибытии и выбытии в/из ОУ
С в е i е t t uя о р о l umелях (з ако ltt-t ь tx пр е D с mа в umелях) :

П Ф.И.О., кем приходится, адресная и контактная информация, паспортные данные
Свеdенuя о се.иье:
п Соотав семьи



П Категория семьи для оказания материальной и других видов помощи и сбора отчетности по
социальному статусу контингента
tr Сведения о попечительстве, опеке, отношение к группе социiLrIьно незащищенных r{аLцихся;
документы (сведения), подтверждающие право FIa льготы, дополнIlтельные гарантии и компенсации по
определенным основаниям, rтредусмотренным законодательством (родители-инваJIиды, неполная семья,

ребенок-сирота и т. п.).

fанные об образоваttutt,:
П Форма получения образования
П Изучение родного и иностранных языков
П Сведения об успеваемости и внеучебной занятости (посещаемость занятий, оценки по fiредметам,

расписание занятий, выбор предметов для сдачи единого государственного экзамена для итоговоЙ
аттестации в 1 1 классе, основного государственного экзамена для итоговой атгестации в 9 классе,
сведения об участии в олимпиадах, грантах, конкурсах, наградах и т.п,)
П Форма обучения, вид обучения, продолжение обучения после получения основного общего
образования;
П Информачия о выпускниках, их итоговой аттестации и трудоустройстве

! о п олн umел ь н ые d aHHbte :

П Отношение к группе риска, поведенческий статус, сведения о правонарушениях,
П Копии документов, хранящихся в личном деле учащrхся
П информация о портфолио учащегося;
П сведения, содержащиеся в документах воинского учета
П -документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о нztJIичии хронических заболеваний
и т.п,);
П виды помощи учащимся, оказываемые учрехцением - охват школьным питанием.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление в уLIреждении следующrтх действий в

отношении персональных данных ребенка: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), использование (только в указанных выше целях), обезличивание,

блокирование (не включает возможность ограничения моего доступа к персональным данным ребенка),

уничтожение.

П Я даю согласие на обработку персональных данных неавтоматизированным способом.

п Я даю согласие на обработку персональных данных автоматизированным способом

П Я запрещаю обработку персональных данных для любых иных целей и любым иным способом,

вкJIючая распространение и передачу каким-либо третьим лицам,.

П Возможна обработка персональных данных только с моего оообого письменного согласия в каждом

отдельном случае или в соответствии с законами и нормативными актами.

Щанное Согласие действует до достижения целей обработки (окончание обучения) персонaLrIьных

данных в учрежденииили до отзыва данного Согласия. Щанное Согласие может быть отозвано в лЮбОй

момент по моему письменному заявлению.

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в интересах ребенка,
законным представителем которого являюсь.

Щата: ( ))

Подпись:


